UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA BINH HOA Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 132/TB-UBND Binh Hoa, ngay 22 thang 02 nam 2024
THONG BAO

Veé viéc phan céng nhiém vu cho ¢ong chirc thuéc UBND x& Binh hoa

Can cur Luat T6 chic chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim
2015 va Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat T6 chirc Chinh phu va
Luat T6 chtrc chinh quyén dija phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can ctr Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 06 nim 2023 cua
Chinh phu quy dinh vé can bo, cong chic xa va ngudi hoat dong khong trach &
x4, o thon, t6 dan phd;

Can ctr tinh hinh thyc té tai dia phuong,

Uy ban nhan dan xa Binh Hoa thong b4o phan cong nhi€ém vu cho cong chuc
xa nhu sau:

1. Ba Ha Thi Tuyét Nga, Cong chirc Vin phong - Thong ké thwe hién
nhiém vu cu thé nhu sau:
Tham muu, giup Uy ban nhan déan x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu quyén han
cia Uy ban nhan dan xa trong céc linh vyc: Van phong tong hop, thong ké theo
quy dinh cua phép luét.

Truc ti€p thuc hién cac nhi€ém vu sau:

1.1. Tham muu xay dung va theg do1 viéc th‘u:c hién chuong trinh, ké hoach
c@ng tac, lich 12‘11}1 viéc dinh ky, dot xuat ctuia H@i dong nhan dan, Thuong truc HO1
dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhéan dan x3;

1.2. Phéi hop véi cong chirec khac trong viéce chuén bi cac diéu kién vat chit,
k¥ thuat dé to chirc cac ky hop cua Hoi ddng nhan dan, phién hop ctia Uy ban nhan
dan va cac hoat dong khac ctua Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan
dan, ij ban nhan dan xa;

1.3. Téng hop, theo doi, bao cdo viéc thuc hién quy ché lam viéc cua ny ban
nhan dan x4; giup Chu tich Uy ban nhan dan xa t6 chirc tiép cong dan va thuc hién
quy ché dan chil & co so theo quy dinh ctia phap ludt; tiép nhan cac kién nghi, don
thu khiéu nai, to cao chuyén dén Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan x& xem xét, giai quyét theo tham quyén;

1.4. Tham muu Uy ban nhan dan x3 thuc hién xdy dyng chinh quyén dién
tir; quan 1y viéc Gmg dung cong nghé thong tin, chuyén ddi s6 cia xa;

1.5. Gitip Uy ban nhan dan x3 trong viéc 14p cac biéu mau théng ké, to chuc
thuc hién diéu tra thong ké theo quy dinh cua phap luat vé thong ké; tong hop,
théng ké va quan 1y co so dit liéu theo céc linh vuc trén dia ban; quan ly cong tac
van thu, luu trir;



1.6. Chu tri, phéi hop 61 cong chue khac theo ddi viée thuc hién ké hoach
phat trién kinh té - xa hoi; tong hop, thong ké két qua thuc hién cac chi tiéu phat
trién kinh té - xa hoi & x4 theo quy dinh cta phap luat;

1.7. Phu trach cdng tac Khuyén cong.

1.8. Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong ctia Chu tich ij ban nhan
dan xa va quy dinh cua phép luat c6 1ién quan.

2. Phan cong Ba Bui Thi Thiy Huynh, Cong chirc Vin phong - Thong
ké:
~ Tham muru, giup Uy ban nhén dén x4 t6 chtc thyc hién nhiém vu quyén han
cua Uy ban nhén dan xa trong cac linh vyc: Véan phong phu trach B6 phan tiép
nhan va tra két qua; thi dua, khen thudng, ky luat theo quy dinh cua phap luat;

Truc ti€p thuc hién cac nhi€ém vu sau:

2.1. Phoi hop véi cong chure khac trong viéc chuan bi cac di€u kién vat chat,
k¥ thuat dé to chirc cong tac bau cuir dai biéu Quoc hoi, bau cir dai bieu Hoi dong
nhan dan cac cap va bau cur thanh vién Uy ban nhan dan xa;

2.2. Tham muu Uy ban nhan dan xa thyc hién co ché mét cira, mot cira lién
thong; to chitc bo phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét cac thu tuc
hanh chinh ctia Uy ban nhan dan x4; cong tac kiém so4t thu tuc hanh chinh;

2.3. Giap Uy ban nhan dan xa thuc hién cong tac thi dua, khen thuéng;
thong ké va quan ly co s& ditr liéu vé can by, cong chic xa va nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ xa, ¢ thon, to dan pho);

2.4. Tb chirc ap dung Hé théng Quan 1y chat lugng phu hop Tiéu chuan qudc
gia TCVN ISO 9001:2015 vao hoat dong cua co quan;

2.5. Quan ly, str dung va bao quan con dau co quan.

2.6. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong cua Chu tich ij ban nhan
dan xa va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

3. Ong Nguyén Hiru Thoai, Cong chitrc Pia chinh — néng nghiép — xay
dung va moi trueong:
Tham muu, giap Uy ban nhan dan x3 t6 chic thuc hién nhiém vu quyén han
cua ny ban nhan dan xa trong cac linh vuc: Pat dai, dia gid1 hanh chinh, tai
nguyén, ndong nghi¢p, xay dung va moi truong theo quy dinh cua phap luat.

Truc ti€p thuc hién cac nhi€ém vu sau:

3.1. Tham muu, giap Uy ban nhan de}n x4 to chirc thuc hién cac nhiém vy,
quyén han cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan xa trong cac linh vuc
ve quan ly dat dai, dia gi¢1 don vi hanh chinh, tai nguyén, moéi truong, xay dung,
giao thong, nong nghi¢p, nong thon trén dia ban xa theo quy dinh cua phép luat;

3.2. Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa xay dung, trién khai thuc hién cac

quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi, nganh, linh vyc thudce thAm quyén
ctiia Uy ban nhan dan x3 hodc cta cap trén da phé duyét trién khai trén dja ban xa;



3.3. Thu thép thong tin, tong hop s6 liéu, bao quan ho so va x@y dung cac
bao céo lién quan dén thAm quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan xa vé dét dai, dia
gidi don vi hanh chinh, tai nguyén, méi truong, xay dung, do thi, giao thong, nong
nghiép, nong thon trén dia ban xa;

3.4. Tham muu, giip Uy ban nhan dan xa trinh Uy ban nhan dan cap huyén
quyét dinh giao dat, thu h01 dat, cap glay ching nhéan quyén suir dung dat dbi voi ho
gia dinh, c4 nhan; lap sb dia chinh dbi voi chu st dung dat hop phap; hudng dan
thu tuc thim tra dé xac nhan t6 chirc, ho gia dinh, c4 nhan ding ky dat dai, thuc
hién cac quyén cong dan lién quan t6i dat dai trén dia ban xa; ph01 hop vo1 cong
chire khac thue hién cac thu tuc hanh chinh trong viéc tiép nhan ho so va tham tra
dé xac minh ngudn gbc, hién trang ding ky va st dung dat dai, tinh trang tranh
chap dét dai va bién dong vé dat dai trén dia ban;

3.5. Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa xdy dung cac hd so vé viéc cip
phép cai tao, xay dung cac cong trinh, nha ¢ trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan
dan xa quyét dinh hodc trinh Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét, quyét dinh;
cong tac xdy dung, giam sat vé k¥ thuat trong viéc xay dung cac cong trinh phuc
loi & dia phuong;

3.6. Phu trach cac cong viéc thudc linh vuc dat dai, dia gi61 don vi hanh
chinh, tai nguyén, moéi truong, xay dung, do thi, giao thong, ndng nghi€p, nong
thon tai trung tdm giao dich hanh chinh mdt ctra, mdt ctra lién thong theo phan
cong cua Chu tich ny ban nhan dan xa;

3.7. Thuc hién nhitng nhiém vu khac theo phan cong ctia Chu tich Uy ban
nhan dan xa va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

4. Ong Lw Vin Tai, Cong chirc Tai chinh - K¢ toan

4.1. Tham muu, giap Uy ban nhan dan x4 t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhan dan xa trong linh vuc tai chinh, ngan sach trén dia ban theo
quy dinh cua phép luat;

4.2. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa xay dung dy toan thu, chi ngan
sach xa trinh Ho1 dong nhan dan xa phé duyé¢t; to chirc thuc hién du toan thu, chi
ngan sach trén dia ban;

4.3. T6 chuc thue hién cac hoat dong tai chinh, ngén sach theo hudng dan
clia co quan tai chinh cdp trén; quyét toan ngan sach xi va thuc hién bao cio tai
chinh, ngan sach theo quy dinh cua phap luat;

4.4. Giup Uy ban nhan dan x4 thyc hién quan ly ngudn vén cac dy an dau tu
xdy dyng co ban, tai san cong tai x&; kiém tra, quyét toan cac du 4an dau tu xay
dung thudc tham quyén quan Iy cua Uy ban nhan dan x3;

4.5. Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhin dan x3 giai quyét ché do, chinh
sach do1 vdi can b, cong chure xa va nguoi hoat dong khdng chuyén trach;



4.6. Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Chu tich ij ban nhan
dan xa va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

5. Ba Ha Thi Tuyét Ngoc, Cong chirc Tai chinh - K¢ toan (phu trach ké
toan thu)

7 Tham muu, giap ny ban nhan déan xa to chfrc thuc hién nhiém vu quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: K€ toan thu theo quy dinh cia phép
luat.

Truc ti€p thuc hién cac nhi€ém vu sau:

5.1. Tham muu, giup Uy ban nhan dan x3 xay dung ké hoach va céc bién
phap khai thac nguon thu trén dia ban;

5.2. Thuc hién cac nhiém vy khéc theo phan cong ctia Cha tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cta phép luat c6 lién quan.

6. Ong Nguyén Thanh Phwéc Duy Phong, Cong chirc Tuw phap — Ho
tich:

Tham muu, giap Uy ban nhan dan x3 t6 chtrc thye hién nhiém vu quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: Tu phap.

Truc ti€p thuc hién cac nhi€ém vu sau:

6.1. Tham muu, giip Uy ban nhan dan xa t6 chtrc thyc hién nhiém vy, quyén
han ctia Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa trong linh vuc tu phap
trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

6.2. Giup ij ban nhan dan xi thAm dinh viéc soan thao, ban hanh cac vin
ban theo quy dinh ctia phap luat; gitp Uy ban nhan dan x4 t6 churc 13y ¥ kién Nhan
dan d6i véi cac vian ban quy ‘pham phap luat theo ké hoach ctia Uy ban nhan déan x4
va hudng dan cia co quan cap trén;

6.3. Giup Uy ban nhan dan xa thyc hién cong tic phd bién, gido duc phap
luat, trg giup phap ly; cong tac thi hanh an; theo do1 viée thi hanh phap luat va t6
chtc 14y ¥ kién Nhan dan trén dia ban xa trong viéc tham gia xay dung phap luat;
xdy dyung x4 dat chuan tiép can phap luat; huong dan hoat dong d6i voi to chuc hoa
giai co s0; phéi hop véi trudong thon, to truong t6 dan phd trong viéc so két, tong
két cong tac hoa giai ¢ co s0, bao cao Uy ban nhan dan xi; quan 1y ti sach phap
luat tai Uy ban nhan dan x4; phdi hop véi cong chitc Vin hoa - xa hoi huéng dan
cong dong dan cu thon, té dan phd xay dung va té chire thyc hién huong udc, quy
uoc;

6.4. Giup Uy ban nhan dan x4 trong cong tac phong chong tham nhiing va
cac nhiém vu lién quan dén linh vuc thanh tra;

6.5. Thyc hién cac nhi¢m vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cia phép luat c6 lién quan.

7. Ong Pham Nguyén Truwong, Cong chirc Tw phap - Hp tich:



Tham muu, giap Uy ban nhan dan x3 t6 chic thuc hién nhiém vu quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: HQ tich.

Truc ti€p thuc hién cac nhiém vu sau:

7.1. Tham muu, gitp Uy ban nhﬁq dan x4 t6 chire thyc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa trong linh vuc ho tich
trén dia ban theo quy dinh cua phép luat;

7.2. Gitip Uy ban nhan dén x3 thuc hién viéc dang ky, quan 1y ho tich theo
quy dinh cua phap luat;

7.3. Ph}_,l trach liqh vuc hd tich, cong chung, chuing thuc tai by phan tiép
nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan xa;

7.4. Thuc hién cac nhiém vy khac theo phan cong ctia Cha tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cia phép luat c6 lién quan.

8. Ba Phan Thi Kim Ngan, Cong chirc Van hoa — Xa hoi:

Tham muu, giap Uy ban nhan dan x3 t chirc thuc hjén nhiérr} vu quyén han
cua Uy ban nl}én dan xa trong cac linh vuc: Van hoa, thé duc, thé thao, du lich,
thong tin, truyén thong, tin ngudng, ton gido, dan tdc, thanh nién theo quy dinh cta
phép luat.

Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

8.1. Tham muu, giap ﬁy ban nhan dan x4 t6 chie thuc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa trong céac linh vuc van
hoa, thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao, du lich, tin ngudng, ton giao, dan
toc va thanh nién theo quy dinh cta phap luat;

8.2. Giup Uy ban nhan dan xa trong vi¢c td chtrc cac hoat dong van hoa,
thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao; quan ly du lich, bao vé& cac di tich lich st
van hoéa trén dia ban xa, xdy dung doi song van hoa ¢ cong dong dan cu va xay
dung gia dinh van hoa trén dia ban;

8.3. Thoéng ké bao cdo so6 liéu tin ngudng, ton gido, dan toc va thanh nién;
thong tin, truyén thong;

8.4. Chu tri, phdi hop v6i cong chirc tu phap va Trudng thon, TO trudng t0
dan pho trong viéc hudng dan cong dong dan cu thon, t6 dan pho xay dung va to
chtrc thuc hién huong udc, quy udc;

8.5. Thyc hién nhiém vu tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua trong thoi gian
dong chi Nguyén Thi Diém, Cong chirc Van héa — Xa hdi di hoc va cac nhiém vu
khac theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan xa va quy dinh ctua phap luat
co lién quan.

9. Ba Nguyén Thi Diém, Céng chirc Vin héa — X4 hoi:

Tham muu, giap Uy ban nhan dan x3 t6 chic thuc hién nhiém vu quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong céc linh vuc: Lao dong, day nghé, thuong binh va xa
ho1, y te, giao duc va cac Hoi nghe nghi€p theo quy dinh cia phap luat.
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Truc ti€p thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa t6 chirc thye hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa trong céc linh vuc lao
dong, thuong binh, xa hoi,

b) Tham muu gitp Uy ban nhén dan x3 trong cong tac bao hiém x3 hoi, bao
hiém y té, an toan vé sinh, lao dong; xay dung ti€u chi phat trién 601 tuong tham
gia bao hiém xa hoi, bao hiém y té trong ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi hang
nam dé trinh Hoi dong nhan dan cing cap quyét dinh; phdi hop cac nganh c6 lién
quan theo ddi cac linh vuc y té, gido duc, gia dinh, tré em theo quy dinh ctia phap
luat;

¢) Thong ké dan sd, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo dbi,
tong hop, bao cao vé sd luong va tinh hinh bién dong cac dbi tuong chinh sach lao
dong, nguoi c6 cong; gia dinh, tré em; thyc hién viéc chi tra cac ché do ddi vai
ngudi huong chinh sach xa hoi, ngudi c6 cong; quan 1y nghia trang liét si va cac
cong trinh ghi cong liét si; thyc hién cac hoat dong bao trg xa hoi, chuong trinh
x6a d6i, giam nghéo va cong tac an toan thuc pham trén dia ban;

d) Chu tri phdi hop véi cong chic Vian phong - Théng ké trong viéc xay
dung co s& dit liu vé dan so, lao dong, viéc lam va cac doi tuong chinh sach;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ciua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cda phép luat c6 lién quan.

Thong bao nay thay thé thong bao sé 854/TB-UBND ngay 19/10/2023 cua
UBND x4 Binh Hoa.

Yéu cau cic dong chi thuc hién nghiém theo ndi dung théng bao nay./.

Noi nhan:
- Nhu trén;
- Thuong truc Pang uy;
- Thuong truc HDND x&;
- Lanh dao UBND x4;
- CBCC x&;
- Luu: VT.




