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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning nhi¢m vu, quyén han
ciia Vin phong Héi dong nhin dan va Uy ban nhan dan
xa Binh Hoa, tinh An Giang

UY BAN NHAN DAN XA BiNH HOA

Can cir Ludt T6 chite chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cw Ludt ban hanh van ban Quy pham phap ludt ngay 19 thang 02 nam
2025;

Cdn cit Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii quy
dinh vé t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhédn déan cdp tinh, thanh
phé truc thudc trung wong va Uy ban nhan déan cdp xa, phieong, ddc khu thudc
tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii quy
dinh vé viéc thwc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét civa lién
théng tai Bé phdn Mot cika va Cong Dich vu céng quéc gia;

Théng tw s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 ciia Bé Tw phdp hwéng dan
chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia S6 Tw phdp thuéc Uy ban nhén dan tinh,
thanh phé tric thudc trung wong va chirc ndng, nhiém vu, quyén han cia Vin
phong Hgi dong nhédn dan va Uy ban nhdn dén thuéc Uy ban nhén dan xad,
phwong, dac khu trong linh vuc tw phdp;

Can cir Hudmg dan so 1309/HD-UBTVQH15 ngay 11/6/2025 ciia Uy ban
Thirong vu Quéc hdi vé mot sé ndi dung vé té chire va hoat dong ciia Podan dai
biéu Quoc héi khéa XV, Hoi dong nhédn din cdp tinh, cdp xd nhiém ky 2021 -
2026 sau sap xép don vi hanh chinh ndm 2025

Can cir Cong van s6 989/UBND-TH ngay 25/6/2025 ciia Uy ban nhdn dan
Tinh An Giang vé viéc hwéng dan khung quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han cua cac phong chuyen mén thuéc Uy ban nhén ddn xd, phuwong;

Cdan cir Nghi quyét sé 05/NQ-HDND ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Hoi
dong nhdn dan xa Binh Hoa vé viéc thanh Idp cdc co quan chuyén mén thudc
UBND x& Binh Hoa;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong HPND va UBND xd.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy dinh chtrc ning, nhiém
vu, quyén han cia Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan xi Binh
Hoa, tinh An Giang”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan X3,
Thu trudng cac co quan, don vi thuoc UBND x4, Trudng cac ban 4p va cac t6 chic,
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu bicu 3; -
- Vin phong UBND tinh; CHU TICH

- TT. Pang iy, TT. HDND x3;

- CT, cac PCT. UBND x§;

-LDb. UBMTTQVN x§;

- Céc phong, don vi thuoc UBND Xx&;
- Céc trudong, Tram y té, Cac ap;

- Cong thong tin dién tir xa;

- Luu: VT.

Nguyén Tén Phong
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QUY DINH

Chirc nang nhiém vu, quyen han cua Vian phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhén dén xa Binh Hoa, tinh An Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /QD-UBND
Ngay  thang 7 nam 2025 cua UBND x& Binh Hoa, tinh An Giang)

Chwong |
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa (Sau day goi tat 1a
Vin phong HDND va UBND xi) 14 co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan
dan x4, thuc hién chirc nang tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 thuc hién chirc
nang quan ly nha nude vé cac linh vuce: Van phong, Tu phap, d6i ngoai theo quy
dinh cua phap luat; tham muu téng hop cho Hoi ddng nhan dan (HDND) va Uy
ban nhan dan (UBND) x3 vé:

- Chuong trinh, ké hoach cong taic cua HDND, Thuong truc HDND,
UBND va co quan chuyén mon thuoc UBND; tham muu hoat dong cua Thuong
truc HDND; cong tac chi dao, diéu hanh ctia Chu tich UBND; cung cap thong
tin, bao dam diéu kién vat chét, k¥ thuat phuc vu hoat dong cia HBDND, UBND
xa; thuc hién cbng tac quan tri ndi bo ciia Van phong.

- Tham muu, giap UBND x4 thuc hién chtic ning quan 1y nha nudc veé:
Cong tac xay dung va to chuc thi hanh phap luat, theo ddi thi hanh phép luat,
kiém tra, xtr 1y van ban quy pham phap luat, pho bién, gido duc phap luat; hoa
gial ¢ xa, trg giup phap 1y, nuodi con nuoi, hd tich, chung thuc, quan 1y cong tac
thi hanh phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh va cac cong tac tu phap khac
theo quy dinh cua phap luat.

- Tham muu, gitp UBND x3 vé cong tac ngoai vu (néu co).

2. Van phong HDND va UBND xa chiu sy chi dao, quan ly vé to chtre, vi
tri viéc lam, bién ché cong chuc, co cdu ngach cong chirc va cong tac cia
UBND xa; déng thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan ctia Vin phong
UBND tinh vé chuyén mén nghiép vu vin phong; su chi dao, kiém tra, huéng
dan vé chuyén mén, nghiép vu clia cac so, ban nganh co lién quan.

3. Van phong HDND va UBND x4 c¢6 tu cach phap nhan, c6 con dau riéng,
dugc du todn kinh phi dé hoat dong va m¢ tai khoan; tru s¢ lam viée tai Quéc 10
91, t6 52 4p Phu Hoa I x4 Binh Hoa tinh An Giang.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han



4

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac, bao cao so két, tong két hoat
dong, bao cdo danh gia két qua cong tac chi dao diéu hanh cia UBND xa va cac
bao cao khac cia UBND xa theo su chi dao cia Chu tich UBND xa.

2. Kiém tra, don déc ndm tinh hinh hoat dong cua cac co quan chuyén moén,
don vi thugc UBND xa trong viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac
ciia UBND x4, cac hoat dong kinh té - X hoi, an ninh - quc phong trong pham
vi toan xa.

3. Xay dung, trinh UBND xa thong qua va giup UBND xa kiém tra, d6n
doc, tong két Vi§c thuc hi¢n Quy ché 1ém Viég cua UBND xa. Giup UBND, Chu
tich UBND xa t6 chue thuc hién quy ché phdi hop cong tac gitta UBND xa voi
Thuong truc Pang uy, Thuong truc HDND, Uy ban Mét tran t6 quoc Viét Nam
Xa.

4.7Theo ddi, ndm tin}} hinh hoat dong chung cua UBND, td chuc viéc thu
thap, tong hop va cung cap thong tin phuc vu chi dao, dieu hanh cua UBND,
Chu tich, Pho Chu tich UBND xa.

5. Tham muu cho Chu tich UBND xi to chirc trién khai thyc hién co ché
Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong trong giai quyet thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén giai quyét ctia xa; thyc hién cong tac kiém soét thi tuc hanh chinh.

6. Bao dam céac diéu kién lam viéc va td chic phuc vu cac hoat dong cua
HDND, Thuong truc HDND, UBND, Chu tich va Phé Chu tich UBND xa.

7. Quan ly théng nhat viéc ban hanh, cong bd vin ban cia HDND x4,
UBND xa va Chu tich UBND xa.

8. Xy dyng, trinh UBND xa thong qua Quy ché lam viéc cia UBND x4 va
giap UBND xa theo doi, kiém diém viéc thyc hién Quy ché lam viéc.

9. Giai quyét mot sd cong viéc cu thé khac do Cha tich, Phé Chu tich
UBND x4 giao.
Chuong I1
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 3. Co ciu to chirc by may

1. Lanh dao Van phong HDND va UBND xa c6 01 Chanh Vian phong, 01
Ph6 Chanh Van phong.

2. Chuyén vién Van phong HDND va UBND x4 gom:

- Chuyén vién tong hop.

- Chuyén vién kinh té.

- Chuyén vién Van hoa — Xa hoi.

- Chuyén vién Noi chinh, An ninh — Qubc phong.

- Chuyén vién Hanh chinh, Quan tri, ké toan — tai vu.

Diéu 4. Bién ché
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1. Bién ché cong chuce cua Van phong HDND va UBND duoc giao trén co
sO Vi tri viéc lam gan voi chire nang, nhiém vy, pham vi hoat dong va nam trong
tong bién ché can bo, cong chirc, s6 lwong ngudi lam viéc dugc cap co thim
quyén giao. Viéc bd tri cong tac dbi voi can bd cong chic cua Vian phong
HDND va UBND X& phai can cti vao vi tri viéc lam, chirc danh, tiéu chuan, co
céu ngach cong chuc theo quy dinh va dam bao du luc lugng dé dap tmg yéu cau
nhiém vu dugc giao.

2. Can cr chirc ning, nhiém vu, co cdu t chirc va danh muc vi tri viéc lam,
co cau chire danh can bo, cong chire, s6 lugng nguoi lam viée duge cip ¢ tham
quyén phé duyét, hang nim Vin phong HDND va UBND x4 xay dung ké hoach
bién ché can bo, cong chirc, s lugng ngudi lam viée theo quy dinh cua phap
luat bao ddm thuc hién nhiém vu dugc giao trinh Uy ban nhan dan xa.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 5. Chanh Vin phong HDND va UBND x4 c6 trach nhiém phdi hop
v6i cac co quan co lién quan trién khai thuc hién t6t quy dinh nay, dam bao su
quan 1y théng nhét, ting cudng hiéu luc quan 1y, hidu qua hoat dong theo nhiém
vu dugc giao.

Can ctr vao quyét dinh nay va cac van ban phap luat ¢ lién quan, Chanh
Vian phong HDND va UBND xa c6 trach nhiém:

1. Cu thé hoa chtrc niang, nhiém vu ciia Vian phong HDND va UBND x4,
xac dinh churc danh, chuc trach cua ting bo phan chuyén mén phu hop véi yéu
cau nhiém vu duogc giao; xay dung va ban hanh Quy ché, 18 161, mdi quan hé¢ lam
viéc; Quy ché thyc hién dan chi co quan; Quy ché chi tiéu ndi bd cia co quan.

2. B6 tri cong chirc phit hop véi trinh do chuyén mén, chirc danh tiéu chuan
nghiép vu va ding chi tiéu bién ché dugc giao, dam bao hoan thanh nhiém vu
chinh tri co quan.

Piéu 6. Trong qua trinh thyc hién c6 nhiing kho khin vudng mic can sta
d6i, bd sung, Chanh Van phong HDND va UBND x4 dé xuat UBND x& dé xem
xét, quyét dinh diéu chinh cho phu hop véi chu truong, chinh sach phap luat
hién hanh va tinh hinh thuc té hoat dong cua dia phuong./.
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