HOIDONG NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA BINH HOA Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 03/TB-TTHPND Binh Hoa, ngay 11 thdng 8 nédm 2025
THONG BAO

Phan cdng Chii tich, Phé Chii tich, Uy vién Thuong truee HDND
Chanh van phong HDND -UBND, cic Phé ban va chuyén vién
cia Hgi dong nhin dan xi Binh Hoa khoa XII, nhiém ky 2021-2026

Cén cit Ludt T6 chite chinh quyén dia phuong s6 72/2025/QH15;

Can clr Nghi quyét s6 134/2025/NQ-HPND ngay 19 thang 6 nim 2025
cua Thuong truc Hoi dfing nhén dan tinh An Giang vé viéc chi dinh Chu tich,
Phé Chi tich Hoi dong nhan dén, Truéng hai Ban cua Hoi dong nhén dan xa
Binh Hoa nhiém ky 2021-2026: i

. Céin ctt Nghi quyét s6 16/NQ-HDND ngay 07 thang 8 ndm 2025 cita Hoi
dong nhan dan x3 ban hanh Quy ché lam viéc cua Dai biéu Hoi dong nhan dan,

Hoi dong nhan dén, Thudng truc Hoi ddng nhan déan, hai Ban Héi dong nhén

dan, T6 Pai biéu Hoi dong nhan dan x4 khod XII, nhiém ky 2021-2026;

Thyc hién Phién hop Thuong truc Hoi dong nhan dan ngay 11 théng 8
nam 2025, Thuong truc Hoi dong nhan dan xa thong phét phén céng nhiém vu
Chu tich, Phé Chu tich va Uy vién Th}réng truc Ho1 dong nhéin dan (HDND) xa
Binh Hoa, nhiém ky 2021-2026, cu thé nhu sau:

|8 f)ng Lé Phuée Diing, Bi thr Ping ty, Chi tich Hoi dong nhén dan xa

- Lanh dao toan dién hoat dong cua Hoi déng nhan dén, Thuong truc Hoi
déng nhin dan xa. Chiju trach nhiém hoat dong cia Hoi df’ing nhén dan va
Thudng truc Hoi ddng nhan dan x3a trudc Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh,
Ban Chép hanh, Ban Thuong vu va Thudng truc Pang uy.

- Chu tri céc phién hop cua Hoi déng nhan dan, bao dam thi hanh cdc quy
dinh vé hoat dong cua dai biéu Hbi ddng nhén dén, cdc quy dinh vé ky hop Hoi
dong nhéan dan.

- Lanh dao céng tic cua Thuong truc Hoi déng nhén dan; chi dao viéc
chuén bi dy kién chuong trinh, triéu tap va chu toa cac phién hop ctua Thuong
truc HOi dong nhan dan.

- Thay mat Thuong tryc Hoi dong nhan dén xa giit mbi lién hé voi
Thuong truc Hoi dong nhan dén tinh va cac co quan thude Héi dong nhén dan
tinh, phéi hop cong tac véi Uy ban nhan dén, Ban Thuong truc Uy ban Mit trin
Té qudc Viét Nam x3 va cong dan.

- Quyét dinh tam dinh chi cong tac doi v6i Pho Chu tich Hoi ddng nhan
dén, Truéng Ban, Pho Trudng Ban cua Hoi dong nhén dan x3 trong cac trueong
hop theo quy dinh cua cip c6 thim quyén.




- Ky chung thuc nghi quyét cia Hoi dong nhan dan. Chi dao hoat dong
chung ctia Hoi dong nhén déan.

- Thuc hién cdng tac tiép dan theo quy dinh.

2, f)ng N‘guyén Anh Truong, Uy vién Ban Thuong vu Péng iy, Phé
Chii tich Hoi dong nhéan déin xa

- Chiu trach nhiém tap thé vé thuc hién nhiém vu, quyén han ctia Thudng
trre HoOi dong nhan dan x&; chiu trach nhiém ca nhén truéc Thuong truc Hoi
dong nhan dan vé nhiém vu, quyén han dugc Thuong truc Hoi dong nhan dan xa
phan cong.

- Gitp Chu tich Hoi ddéng nhan dan x3 thyc hién nhiém vy, quyen han
theo su phan cong cua Chu tich Hoi d6ng nhan din, c4c hoat dong ddi noi, dbi
ngoai cua thuong truc Hoi dong nhan dén trong thuc hig¢n nhi¢m vu. Khi Chu
tich véng va duge Chu tich uy quyen thi thuc hién nhiém vy, quyén han ctia Chu
tich H6i dong nhan dén xa.

- Pon déc, giam sat Uy ban nhan dan va cic co quan khac trén dia ban xa
thuc hién cac nghi quyét ctia Hoi dong nhéan dan.

- Chi dao, diéu hoa, phdi hop hoat dong hai Ban cua Hoi dong nhan dan;
xem xét két qua gidm sat hai Ban cua Hoi dono nhan dén khi xét thdy cin thiét
va b4o cdo Hoi dong nhan dan tai ky hop gin nhat,

- Thuc hién c6ng tac t6 chire cac ky hop, cac hoi nghi va tham gia cac hoi |
nghi lién quan dén Hoi déng nhan déan, Thuong truc Hoi d6ng nhan dan xA.

- Thay mgt Thuong truc Hbi dong nhan dan xa gir mbi lién hé véi
Thuong truc Hoi dong nhan dén tinh va cac co quan thudc Hoi dong nhan dan
tinh, pho1 hop cong tac vol Uy ban nhén dan, Ban Thuong truc Uy ban Mit tran
To quoc Viét Nam xd, cic to chirc thanh vién ctia Mit trin xd va cong dan va
tiép dan theo quy dinh. (0y quyén ctia Chu tich Héi ddng nhan dén).

- Chju trach nhiém t6 chic dé dai biéu Hoi dong nhin dén tiép cong dén
theo quy dinh cua phap ludt; don dbc, gidm st va xem xét tinh hinh giai quyét
kién nghi, khiéu nai, t6 céo cia cong dan; téng hop ¥ kién, dé xuat, kién nghi
clia Nhan dan dé bao céo tai ky hop Hoi d6ng nhan dan.

- Chiu trach nhiém gitt mdi lién hé véi dai biéu Hoi déng nhan dén; tong
hop chat vén cia dai bleu Hoi dong nhan dan dé bao cao Hoi dong nhan dan;
yéu cau (Cac co quan, td chtrc, c4 nhan giai trinh cac vAn d lién quan dén nhiém

vu, quyen han cta Thuong truc Hoi dong nhan dan tai phién hop Thuodng tryc
Hoi dong nhan dan.

- Phéan cong hai Ban Héi dong nhan dan xi trién khai, thuc hién céc ndi
dung chuong trinh gidm sét hang nam cua Hoi d6ng nhan dan da dugc Hoi dong

nhéan dan x4 thong qua; tham tra c4c béo céo va du thao nghi quyét ctia Hoi dong
nhéan dén x4 trinh ky hop.



- Phoi hop v6i Uy ban nhan dén xa giai quyét nhimg van dé phat sinh giita
hai ky hop Hoi dong nhén dén theo dé nghi ctia Uy ban nhan dan x4, hai Ban
Hoi dong nhan dan xa. '

- Tryc tiép chi dao hoat déng Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén
dén x4 thudc linh vuc Hoi dong nhan dén. Thay mat Thudng tryc Hoi dong nhan dan
xu ly, giai quyet cac cong viéc hang ngay cua Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi
dong nhan dan xa.

- Chiu trach nhiém theo ddi, quan Iy st dung, hiéu qua, tiét kiém nguon ngan
sach dugc phén bo cho Hoi dong nhan dan xa ding quy dinh phap luét.

- Phan cong Truong hai Ban Hoi df"mg nhén dén dy cac héi nghi, hoi
thao... do cdc co quan, t6 chirc moi Thuong truc Hoi dong nhan dén x3 du.

_ - Theo d6i hoat dong t6 dai biéu Hoi dong nhan dan (T4 05, T4 06): gdm
cac ap Thanh Hung, Thanh Nhon, Thanh Hoa, Thanh Ph.

3. Nhiém vu quyén han ciia hai Ban Hoi dong nhin dan xa
3.1. Nhiém vu, quyén han chung

- Chiu trach nhiém tap thé vé thuc hién nhiém vy, quyén han cta Thuong
truc Hoi dong nhan dan xa; chiu trich nhiém cé nhan truée Thudng truc Hoi
dong nhén dan vé nhiém vy, quyén han dwoc Thuong truc Hoi ddng nhan dan xa
phéan cong.

- Tham gia céc phién hop thanh vién Ban va phién hop Thuong tryc Hoi
dong nhan déan, thao ludn ya‘t quyét dinh nhiing van d€ thudc nhiém vu, quyén
han ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan xa va Ban.

- Thyc hién nhiém vu cuta B:an va nhiém vu theo su phan cong, chi dao
cua Chu tich va Phé Chu tich Hi dong nhan dan xa.

- Thay mét Ban va dugc thay mat Thuong truc Hoi ddng nhan dan du cac
hoi nghi, héi thao... theo sy phan céng cua Chi tich, Phé Chu tich Hoi dong
nhan dan x3.

= Chiu trach nhiém, diéu hoa hoat dong nhiém vu cta Ban minh phu trach
va phoi hop thuc hién nhiém vu véi Ban khic, céc co quan ¢6 lién quan.

3.2. Mt s6 nhiém vu cu thé:

3.2.1. Ong Lam Thé Hai, UVBTV, Chii nhiém Uy ban kiém tra Pang
uy, Truéng Ban Kinh té - Ngin sach Hoi dong nhan dan xi

- Chiu trach nhiém hoa\t dong cta Ban Kinh té - Ngén sach Hoi déng nhan
dén truéc Thuong truc Hoi dong nhan dan xa.

- Giit moi quan hé gitra Thuong truc Hoi dél}g nhan dan, Uy ban nhan dan
xd; theo ddi va trién khai thuc hién Quy ché phdi hop gifta Thudng truc Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa.




- Tham gia chuan bi néi dung ky hop cia Hoi dong nhéan dan lién quan
dén linh vuc phu trach. Thim tra du thao nghi quyét, bio céo, dé 4n lién quan

dén linh vuc phu trach do Hoi dong nhan dan hodc Thuong truc Hoi déng nhan
dan phén cong.

- Chiu trach nhiém gitip H6i dong nhan dén giam sat hoat dong cua Uy
ban nhén dén va cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhén dan x&; giam sat
van ban quy pham phép luét thudc linh vue Kinh té - Ngan sach.

- T6 chirc khéo sat tinh hinh thyuc hién cac quy dinh cta phap luat vé linh
vuc kinh t€ - ngén sach do Hoi dong nhéan dan hodc Thuong truc Hoi dong nhan
dan x& phan cong.

- Thay mat Ban bao céo két qua hoat dong giam sat véi Hoi ddng nhan
dan. Thuong truc Hoi dong nhan dan.

- Chiu trach nhiém va bao cdo cong tac trudc Hoi déng nhan dan; trong
thoi gian Hoi dong nhan dan khong hop thi bdo cdo cong tac trudc Thuong truc
Hoi dong nhan dan.

- D& xuét noi dung chit vén tai ky hop Hoi déng nhan dan; néi dung chét van,
giai trinh tai Phién hop Thuong truc Hoi dong nhén din xa (linh vuc phu trach).

- Theo ddi hoat dong t6 dai biéu Hoi dong nhan dan (T6 01, TS 02): gom
cac ap Pht An I, Phu An II, Pht Hoa I, Pht Hoa 11, Binh Pht I, Binh Pha I1.

3.2 Ong Nguyén Hoang Giang, UVBTYV, Truéng ciac Ban Xay dung
Pang, Truéng Ban Vin hoa — Xa hoi Hoi dong nhan din xa.

- Chiu trach nhiém hoat dong cuia Ban Van hoa - X3 hoi Hoi déng nhan
dan trude Thudng truc Hoi dong nhén dan xa.

- Tham gia chuan bi ndi dung ky hop ctia Hoi ddng nhéan dan lién quan
den linh vuc phu trach. Tham tra du thao nghi quyét, bao cdo, d& 4n lién quan
dén linh vuc phu trach do Hoi dong nhéan dén hodc Thuong truc Hoi dong nhan
dan phan cong.

- Chiu tréch nhiém giup Hoi ddng nhén dan gidm sat hoat dong cua Uy
ban nhan dan va cac co quan chuyén mon thuc Uy ban nhan dan xa; giam sat
véan ban quy pham phéap ludt thude linh vuc van hoa xa hoi.

- T4 chirc khao sat tinh hinh thyc hién cac quy dinh cua phap luat vé linh
vuc Véan hoéa - xa hdi do Hoi dong nhén dan hodc Thuong truc Hoi dong nhéan
dan phan cong.

- Thay mit Ban bdo céo két qua hoat dong giam sat véi Hoi dong nhan
dan, Thuong truc Hoi dong nhén dan.
- Chiu trach nhiém va bao cao cong tac trudc Hoi déng nhan déan; trong

thoi gian Hoi dong nhan dan khéng hop thi bao céo cong tac trude Thudng truc
Hoi dong nhan dan.




- D& xuit ndi dung chét van tai ky hop Hoéi déng nhan dan; ndi dung chét van,
giai trinh tai Phién hop Thuong truc Hoi dong nhén dan x4 (linh vurc phu trach).
- Theo ddi hoat ddng té dai bidu Hoi dong nhan dén (T4 03, T6 04): gom
cac ap Binh An I, Binh An II, An Hoa, An Phu.
3.2.3. Ong Nguyén Hong Khanh - Uy vién ban chidp hanh Dang iy -
Chanh Van phong HDND va UBND xa

- Chiu trach nhiém chung vé hoat dong cta Vin phong HDND va UBND
x4d; chiu trach nhiém trude Cha tich, Phé Chu tich HDND, UBND xa vé linh vuc
duogc phén cong; tham muu téng hop cho Chu tich va cac Phé Chi tich HDND,
UBND x3 thuc hién cong tac lanh dao, chi dao, didu hanh thuc hién Nghi quyét
clia Pang uy, cia Hoi dong nhéan dan x trong viéc phat trién Kinh té - X4 hoi,
giit virng an ninh - quéc phong & dia phuong.

- Truc tiép tham muu, theo ddi dén ddc viéc thuc hién chi dao cua Lanh
dao UBND x3 dbi véi cac nganh, linh vue nhu: Tai chinh — K& hoach; Thué; Kho
bac; Ban Quan ly du an; Chi cuc Théng ké; Nong nghiép - 1am nghiép - thuy san
va phat trién nong thon; cong tac phong chéng thién tai; giao thong; Tai nguyén
va méi truong; dat dai; quy hoach xay dung; céng nghiép - tidu thu cong nghiép;
thwong mai - dich vy, chdng budn lau; khoa hoc - céng nghé. Céng tic to chirc
can bd (néu o).

- Quan hé phbi hop véi cac don vi: Phong Kinh té; Xi Nghiép Pién —
nudc; Pién lyc Chau Thanh; Xi nhi€ép Moi truong doé thi, Cong an; Ban chi huy
Quan sy; Ban Kinh té - Ngan sach HDND xa.

- Kiém tra, don dbc viéc thuc hién Chuong trinh cong tac; K& hoach phat trién
Kinh té - X3 hoi; cac Thong bao két luan chi dao ctia Chu tich, Phoé Chu tich HPND va
UBND xa.

- Tham muu céng tac phdi hop gitta UBND x4 v6i: HDND, Ban Xéy dung
Pang, Uy Ban kiém tra Bang tty, Van phong Pang uy.

- Theo d&i, tham muu thuc hién céng tac t& chic can bd; thi dua khen
thuong; cong tac phong chong tham nhiing ciia Van phong; xdy dung co quan
dat chuan “an toan vé an ninh trat tu”.

- Téng hop béo céo tudn, thang, quy, 6 thang, 9 thang, nam.

- Phu trach cbng tac hanh chinh, quan tri, vin thu luu trit; diéu hanh Tai
x€; Bao v¢ co quan; PCCC.

- Phu trach Ban Chi huy Ty vé co quan; Cong tac thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi cua Vin phong.




3.24. ()ng Nguyén Phwée Hau, Uy vién Ban chip hanh Dang iy, Pho
trrong Ban Kinh té - Ngan sach.

Thyc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta phap ludt va Quy ché

1
A

lém viéc cia Pai biéu Hoi dong nhén dan, Hoi ﬁéng nh;“m dan, Thuong truc Hoi
dong nhan dan, hai Ban Héi dong nhan dén, T6 Pai bidu Hoi dong nhén dan xa
khoa XII, nhiém ky 2021-2026;

Thyc hién xtr Iy céc cong viée hing ngay clia Ban va su chi dao cia Chu
tich, Ph6 Chu tich Hoi dong nhan déan va Trudng Ban, Thay mit Truéng Ban vé
cong téc ddi ndi va dbi ngoai, bao céo cong tac cia Ban véi Thuong tryc, Chu
tich, phé chu tich Hoi dfing nhén dan x3 theo quy dinh. Phéi hop v6i Ban Vin
hod - X4 hoi dé thuc hién nhiém vu ctia Ban theo quy dinh cua phap luat. Gitr
mbi lién hé va phdi hop véi Chanh Vin phong Héi déng nhan dan va Uy ban
nhan dén xa trong cdng tac tham muu, giup viéc va phuc vu hoat dong ctia Ban.
Chiu trach nhiém truéc phap luét va Truéng Ban vé nhiing cong viéc duge phan
cong. Xem xét ky xac nhan cac vin ban thudce linh vue duogc phén cong trude
khi trinh Trudéng Ban xem xét thong qua hodc ky Ban hanh. Ky céc vin ban khi
duoc Trudng Ban phéan cong, ty quyeén;

Giup Trudng Ban chi dao chuin bi ndi dung, chuong trinh cic cudc hop
Ban; dy thao cdc bdo cdo thim tra; xdy dung ké hoach, dé cuong va bao cdo
két qua khao sét, giam sét vé linh vuc dugc giao phu trach; xay dung bao cao
téng két nim, tong két nhiém ky trinh Truéng Ban va tap thé Ban quyét dinh;

Gilp Truéng Ban phu trach, theo d&i, chi dao hoat dong ctia Ban theo linh
vuc lién quan. Theo ddi, don ddc cac co quan, t6 chirc thuc hién cac kién nghi dé
xuét ctia Ban sau thdm tra, khdo sat, giam sat; xur ly don thu khiéu nai, tb cdo, kién
nghi cta cong dén, t6 chirc gtri dén Ban thuge linh vue duge phan cong phu trch,
theo doi;

Kiém tra, duyét cdc ndi dung cong viéc chung cta Ban trude khi trinh
Trudng Ban ky hodc cho y kién;

Thyc hign céc cong viée, nhiém vu khéc do Thuong truc Hoi dong nhan
dan xd va Truong Ban phan céng, chiu trach nhi ém trudc Thuong truc Hoi dong
nhan dén xa va Trudng Ban vé& nhiém vu duge phén cong,

3:2.5, Ong Nguyén Hfing Phic, Uy vién Ban chip hanh Dang dy, Pho
Trudng ban Vin héa-Xi hoi

Gitp Truéng ban trién khai, theo doi, kiém tra viée thuc hién chuong
trinh cong tac clia Ban; thay mit Trudng ban giai quyét cac cong viéc cua Ban
khi dugc Trudng ban uy quyén hoic dugc phén cong.

Chiu trach nhiém trude Trudng ban va Thudng truc Hoi d(:}ng nhan dan
x4 vé nhimg cong viéc dugc Trudng ban phan cong. Giup Trudng ban thuc hién
nhiém vy, quyén han ctia Ban theo quy dinh phép luit.



Truc tiép phu trach cac linh vuc: Gido duc - dao tao, lao dong - thuong
binh va xa hdi; cong téc dan tdc tin ngudng va ton gido. Giup Trudng ban trién
khai céc hoat ddng: giam sét, khao sat, tham tra cic du thao nghi quyét; theo doi
két qua trién khai thuc hién nghi quyét, y kién, kién nghi cta ct tri, don thu ctia
cong dan thudc linh vuc duge phan cong.

Du thao vin ban, chuan bi tai liéu phuc vu céc cude hop, cac hoat dong
giam sat, khao sat, thim tra cia Ban. Tham du céc cudc hop do Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan xa triéu tap, Uy ban nhan dan xi va du cac cudc hop khac khi
duge Trudng ban uy quyén.

Chu tri cdc cude hop ctia Ban, ky céc van ban thude linh vue phu trach khi
dugc Tru(’mg ban uy quyén; giit mbi lién hé chit ché véi cac Uy vién cta Ban.
Dé xuét v6i Trudng ban xem xét, quyét dinh xit Iy kip thot cong viée lién quan
dén linh vuc duoc phéan cong phu trach.

G1up Trudng ban giit mdi lién hé véi céc thanh vién ctia Ban va thay mat
Ban giit mdi lién hé véi Thuong truc Hoi dong nhén dan x4, Ban Kinh té - Ngan
sach Hoi dong nhan dén X3, cac co quan, t6 chirc & dia phuong dong trén dia ban
theo linh vuc phu trach va khi dugc Trudng ban uy quyén.

Thuyc hién céc cong viéc, nhiém vu khic do Thuong truc Hoi dong nhan
dan xa va Truong Ban phan cong, chiu trach nhiém truéc Thuong truc Hoi dong
nhén dan xa va Trudng Ban vé nhiém vy dugc phin cong.

3.2.6. Ba Lé Phuong Thao, Chuyén vién Ban Kinh té - Ngan sach

Tham muu thyc hi¢n cac nhiém vu cta Ban Kinh té - Ngan sach. Truc
tiép dudi su chi dao cua Truéng Ban, Phé truéng Ban, thuc hién tham muu
chudn bj ndi dung, chuong trinh céc cudc hop cia Ban; du thdo cac béo cao
thdm tra; xAy dung ké hoach, dé cuong va bao céo két qua khao sat, giam sat ve
linh vuc cia Ban; x4y dung dy thio bdo cdo tong két nam, tong két nhiém ky

trinh Phé truéng Ban duyét trude khi trinh Truéng Ban va tép thé Ban quyét
dinh;

Nghién ctru, tong hop thong tin, sé liéu van ban phdp ludt lién quan dén
cac linh vuc ma Hoi dong nhén dén cé tharn quyén quyét dinh; chufn bi bao cao,
du thao nghi quyet quyét dinh theo yéu cau cla Thudng truc Hoi dong nhan dan
cua Ban va dai biéu Hoi dong nhdn dén; tham muu trinh tir thu tuc ban hanh
nghi quyét, quyét dinh Hoi ddng nhén dan theo ding quy dinh phép luit;

Phu trach cong tac bao cdo thi dua, khen thuéng; tham muu néi dung
chuong trinh, theo d&i dén dbc chudn bj tai lidu, didu kién, co sé vét chét cho
céc cudc hop, lam viéc cua Ban véi cdc co quan don vi;

Chiu trach nhiém phdi hop quan 1y hd so, sb sach, tai lidu lién quan dén
hoat dong ctia Hdi ddng nhan dan va Ban Kinh té - Ngan sach; chuén bi tai liéu,




van kién cho céc cudc hop Héi dong nhan dan cic cudc hop cua Thuong truc
Hoi dong nhan dan; thu ky ghi bién ban céc cudc hop, tong hop v kién thao luan;

dam bao céc didu kién vat chit, k§ thudt cin thiét cho cac hoat dong ciua Hoi
dong nhan dan;

Thyc hién cdc cong viée, nhiém vu khac do Thuong trire Hoi dong nhan
déan xa va Trudng, Phé ban phén cong, chiu trach nhiém truéc Thuong truc Hoi
dong nhan dan xa va Truéng, Phé Ban vé nhiém vu duge phén cong.

- Phu trach tham muu thyuc hién kinh phi Hoi dong nhén dén; quan ly, Iuu
trit gidy chimg nhan con déu va con d4u ciia HDND xi.

3.2.7. Chuyén vién Ban Van héa — Xa hoi

Tham muu thuc hién cac nhiém vu ctia Ban Vian héa — X hoi. Truc tiép
dudi sy chi dao ctia Trudng Ban, Phé trudng Ban, thuc hién tham muu chuén bi
ndi dung, chuong trinh céc cudc hop ciia Ban; du thao cac bao cao tham tra; x4y
dung ké hoach, dé cuong va bao cdo ket qua giam sat vé linh vuc ctia Ban; xay
dung du thao bdo cdo téng két nim, tong két nhiém ky trinh Pho6 truéng Ban
duyét trude khi trinh Truéng Ban va tap thé Ban quyét dinh;

Nghién ciru, tong hop thong tin, sb liéu véan ban phép luét lién quan dén
cac linh vyc ma Hoéi dong nhan dén co tham quyén quyét dinh; chuin bi béo c4o,
du thao nghi quyet quyét dinh theo yéu cdu cta Thudng truc Hoi dong nhan dan
cua Ban va dai bleu Hoi dong nhén dan; tham muu trinh tu thu tuc ban hanh
nghi quyét, quyét dinh Hoi dong nhéan dan theo ding quy dinh phép luét;

Chiu trach nhiém phdi hop quan Iy hod so, sb sach, tai liéu lién quan dén
hoat dong ctia Hoi ddng nhan dan va cua Ban Van hoa — Xa hdi; chiu trach
nhiém tham muu thuc hién chuyén dbi sb qudc gia, tAp trung sb hoa toan dién
quan 1y h6 so Hoi dong nhan dan theo quy dinh phép luat;

Thyc hién cac cong viée, nhiém vu khac do Thudng truc Hoi dong nhan
dén x3 va Truong, Pho ban phéin cdng, chiu trach nhiém truéc Thuong truc Hoi
dong nhan dan x3 va Truéng, Phé Ban vé nhiém vu dugc phéan cong.

Thuong truc Hoi dong nhén dén x3 théng béo dén cac co quan, don vi va
cdc ong ba cé tén trén dé thuc hién./. 4 —

Noi nhgn: TM. THUONG TRUC HPDND
- Thudng truc Pang uy (b/c); ”
- Thudng truc HDND x3;

- Uy ban nhan dan x3;

- ‘Uy ban MTTQ Viét Nam x3;

- Dai biéu HDND xa;

- VP HDND va UBND xa;

- Cac phong, don vi thuc UBND xi;
- Luu: VT.




